○○店舗名○○、○月○日に閉店のお知らせ	Comment by 作成者: 【タイトル】
日付を必ず記載ください。
～○○○○○○要約○○○○○○～	Comment by 作成者: 【要約】
どの店舗がいつ終了になるのかを簡潔に記載しましょう。


枕詞株式会社●●●●(本社：北海道○○市、代表取締役：○○ ○○、以下 ○○○○)は、運営する「○○店舗名○○」を、○月○日をもって閉店とすることをお知らせします。	Comment by 作成者: 枕詞を活用しましょう。
何をしている会社なのか、ひと目でわかる枕詞を書くことをお勧めします。
（例）広報PR支援を行う株式会社バリュープレス	Comment by 作成者: 会社名の後に、所在地と代表名を書きましょう。
本文で略称などを使用する場合には、なんと呼ぶか説明を添えましょう。


■閉店の背景	Comment by 作成者: 店舗の統合や削減など、お店が閉店になる背景を、できるだけ丁寧に記載してください。
○○○○


■閉店までのスケジュール	Comment by 作成者: どの店舗が、いつ閉店になるかを具体的に記載してください。
・最寄りの店舗や新店舗（オープン日・アクセス）の紹介
・閉店に合わせてのセールやイベント等のご予定がありましたら簡潔にご紹介ください。
※プレスリリースは、1リリース1トピックを推奨いたしますので、詳細を盛込みたい場合は、別リリースとして作成ください。
店舗名：○○店舗名○○
住所：東京都○○区○○○○○-○-○
URL：http:// ○○○○○○○.com
最終営業日：201○年○月○日○時○分まで

※注意事項	Comment by 作成者: 現在の顧客が混乱しないよう、懸念事項や注意点を記載しましょう。
○○○○


■会社概要	Comment by 作成者: 会社概要についてまとめてください。
概要を記載するのが一般的ですが、
ビジョンやメッセージなどを200〜300字で説明する場合もあります。
商号　　	： 株式会社●●●●
代表者　	： 代表取締役　○○ ○○
所在地　	： 〒○○-○○　北海道○○市○○○○○-○-○
設立　　	： 20○○年○○月
事業内容	： ○○○○○○○○○○
資本金　	： ○,○○○万円
URL　　　　　： http://www. ●●●●.co.jp/

■本件に関するお問い合わせ先	Comment by 作成者: 記者は迅速な対応を求めています！
本件に関する問合せ先には、必ずつながる連絡先をご記載ください。
企業名：
担当者名：
TEL：
Email：
